关于毕业论文（设计）文献综述的写作要求 
 
为了进一步强化学生搜集文献资料的能力，熟悉专业文献资料查找和资料积累方法，提高对文献资料的归纳、分析、综合运用能力，提高独立工作能力和科研能力，并为科研活动奠定扎实的基础，学生毕业论文（设计）教学中实施文献综述写作制度。为了进一步规范文献综述的写作，现将文献综述写作要求明确如下：
一、撰写文献综述的基本要求
文献综述是针对某一研究领域或专题搜集大量文献资料的基础上，就国内外在该领域或专题的主要研究成果、最新进展、研究动态、前沿问题等进行综合分析而写成的、能比较全面的反映相关领域或专题历史背景、前人工作、争论焦点、研究现状和发展前景等内容的综述性文章。“综”是要求对文献资料进行综合分析、归纳整理，使材料更精练明确、更有逻辑层次；“述”就是要求对综合整理后的文献进行比较专门的、全面的、深入的、系统的评述。

二、文献综述的格式
文献综述主要用以介绍与主题有关的详细资料、动态、进展、展望以及对以上方面的评述。一般都包含以下四部分：即前言、主题、总结和参考文献。撰写文献综述时可按这四部分拟写提纲，再根据提纲进行撰写工作。 

研究的背景和意义：主要是说明写作的背景和意义，介绍有关的概念及定义以及综述的范围，扼要说明有关主题的现状或争论焦点，使读者对全文要叙述的问题有一个初步的轮廓。
主要文献的介绍及述评：是综述的主体，其写法多样，没有固定的格式。可按年代顺序综述，也可按不同的问题进行综述，还可按不同的观点进行比较综述，不管用那一种格式综述，都要将所搜集到的文献资料归纳、整理及分析比较，阐明有关主题的历史背景、现状和发展方向，以及对这些问题的评述，主题部分应特别注意代表性强、具有科学性和创造性的文献引用和评述。  

总结及对研究发展趋势的预测：将全文主题进行扼要总结，提出自己的见解并对进一步的发展方向做出预测。
参考文献：因为它不仅表示对被引用文献作者的尊重及引用文献的依据，而且也为评审者审查提供查找线索。参考文献的编排应条目清楚，查找方便，内容准确无误。关于参考文献的使用方法，录著项目及格式与毕业论文相同，不再重复。
具体如下：

（一）正文：页边距为上下方各2.54厘米，左右页边距各3.17厘米，在页脚居中标注页码，段落首行缩进二格，标题后面不要标点符号。

（二）正文内容序号为：一、二、三、……；（一）（二）（三）……；1.2.3.……；⑴　⑵　⑶……正文用小四号宋体，固定值22磅行间距；

一级标题用宋体、四号字、加粗、顶格；

二、三、四级标题用宋体、小四号字、加粗、缩进二格；

文献综述题目用宋体、小三号字、加粗；

作者及指导老师用楷体－GB2312，小四号。
（三）参考文献：为了反映文稿的科学论据和作者尊重他人研究成果的严肃态度以及向读者提出有关信息的出处，正文中应按顺序在引用参考文献的文字右上角用［］标明，［］中序号应与＂参考文献＂中序号一致，正文之后则应刊出参考文献，并列出只限于作者亲自阅读过的最主要的发表在公开出版物上的文献。参考文献的基本格式见本科生毕业论文（设计）格式规范。

三、撰写文献综述的基本注意事项
1. 在文献综述时，应系统地查阅与自己的研究方向有关的国内外文献，阅读文献不少于20篇。
2. 在文献综述中，应说明自己研究方向的发展历史，前人的主要研究成果，存在的问题及发展趋势等。要围绕毕业论文（设计）主题对文献的各种观点作比较分析，不要教科书式地将与研究课题有关的理论和学派观点简要地汇总陈述一遍。
3. 文献综述要条理清晰，文字通顺简练。文献综述在逻辑上要合理，可以按文献与毕业论文（设计）主题的关系由远而近进行综述，也可以按年代顺序综述，也可按不同的问题进行综述，还可按不同的观点进行比较综述。
4. 资料运用恰当、合理。文献综述所用的文献，应主要选自学术期刊或学术会议的文章，其次是教科书或其他书籍。至于大众传播媒介如报纸、广播、通俗杂志中的文章，一些数据、事实可以引用，但其中的观点不能作为论证问题的依据。所有提到的参考文献都应和所写毕业论文（设计）研究问题直接相关。采用了文献中的观点和内容应注明来源，图表、数据应注明出处，不要含糊不清。文献引用用方括号"[ ]"括起来置于引用词的右上角。
5. 文献综述中要有自己的观点和见解。鼓励学生多发现问题、多提出问题、并指出分析、解决问题的可能途径。文献综述结果要说清前人工作的不足，衬托出作进一步研究的必要性和理论价值。
6．文献综述最后要有简要总结，并能准确地反映主题内容，表明前人为该领域研究打下的工作基础。
四、撰写文献综述的其他事项
1．一篇毕业论文（设计）应完成一篇文献综述，字数不少于3000字。
2．文献综述一般应在完成开题报告之前完成。
3．文献综述应包括综述题目、综述正文、文献资料等几方面内容。文献综述撰写格式参照《黄冈师范学院本科毕业论文（设计）撰写规范》要求执行，使用学校统一规定的封面格式。
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